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A. LOGIN
1. Ketik http://bpsdmdpapuabarat.org pada Address Bar browser
2. Klik tombol LOGIN

Pencarian Proyek Perubahan

/

BPSDMD Provinsi Papua Barat

Menu
MEaE Selnm_at Datang di
Website Badan Pengembangan Sumber Daya

PROFIL PELATIHAN 52 Manusia Daerah Provinsi Papua Barat
PENDAFTARAN PELATIHAN v
DATABASE ALUMNI v
DATABASE PROYEK PERUBAHAN v

- - 8860808080008 00 0
Links . .

3. Ketik Username dan Password untuk login (dibuatkan oleh Admin

Provinsi)

E admin
[ﬂ eeene

Log In BPSDMD | Provinsi Papua Barat




B. Pengaturan Angkatan Pelatihan

I. Membuat Angkatan Pelatihan
Klik menu Website - Angkatan Pelatihan
Pilih Database Pelatihan kemudian Tahun Pelatihan

Klik Tampilkan lalu Scroll ke bawah

1

2

3

4. Pada bagian Tambah Data isi Nama Pelatihan

5. Kemudian ketik Angkatan (dengan angka Romawi)
6

Kemudian Klik Submit untuk menyimpan

£ Home Q Learning = Pre Test & Post Test | St Website I Logout
| Angkatan Pelatihan | %lldeo Foto Slide

Angkatan Pelatihan

Database Pelatihan Kepemimpinan

B3| «

Tambah Data \

Kab/Kota Provinsi Papua Barat /

Nama Pelatihan m :
[ ] <

II. Aktivasi Angkatan Pelatihan dan Pre Test & Post Test
1. Klik menu Website - Angkatan Pelatihan
2. Pilih Database Pelatihan kemudian Tahun Pelatihan
3. Klik Tampilkan lalu Scroll ke bawah

£ Home R Leaming == Pre Test & Post Test

Angkatan Pelatihan Video Foto Slide Galeri

Angkatan Pelatih\

e al E
Tahun Bl | 4 |

Tampilkan Sg—

Logout




4. Pada table Data Pelatihan, klik tombol Tidak Aktif untuk

mengaktifkan dan tombol Aktif untuk menonaktifkan

Show 10 entries
Tingkat 4 Angkatan Kab / Kota Status Pre Test
Administrator | Kabupaten Maybrat \ m \ Tidak Aktif
Showing 1to 1 of 1 entries < s >

C. Pengaturan Peserta Pelatihan
I. Melihat data peserta pelatihan
1. Klik menu Home
2. Pilih Jenis Pelatihan kemudian Tingkat Pelatihan - Kab/Kota -
Tahun Pelatihan
3. Klik Tampilkan lalu Scroll ke bawah

& Learning — Pre Test & Post Test {é} Website Logout

Data Website Pelatihan Kepemimpinan Pelatihan Latsar CPNS Pelatihan Teknis & Fungsional

Pelatihan Kepemimpinan \

Tingkat Pilih
g 4 =
Kab/Kota Provinsi Papua Barat x| . =

L i
Tampilkan
t—

II. Manajemen Data Pendaftar
1. Pilih Angkatan Pelatihan kemudian Klik Tampilkan dan akan tampil
data keseluruhan peserta
2. Klik untuk mendownload data peserta dalam bentuk
file Microsoft Excel
3. Klik Data Selengkapnya untuk melihat data peserta secara

keseluruhan




4. Klik Dokumen untuk melihat Dokumen Persyaratan Pendaftaran

Peserta

5. Klik Proyek Perubahan/Aktualisasi

menambah data Proyek Perubahan/Aktualisasi

Tampilkan Berdasarkan

Tingkat Il Angkatan XII Tahun 2019

\ 9 \ N Data Selengkapnya

Show 10 entries
a
No. Nama NIP
s Drs. Eko, Ph.D 196611151995031004
v Dr. Fakhrullah, 196611151995031006
S.Kom
3. Natan, SE, M.AP 196611151995031002

Kab/Kota &
Provinsi

Manokwari Papua
Barat

Manokwari Papua
Barat

Manokwari Papua
Barat

Sumber

Biaya

BLUD

BLUD

BLUD

>

m Tampilkan

Dokumen

Proyek Perubahan

N

Proyek Perubahan

Proyek Perubahan (=

Proyek Perubahan

untuk mengedit atau

(& Hapus Data

Edit

Verifikasi

Lengkap

Lengkap

Lengkap

Showing 1 to 3 of 3 entries

6. Klik untuk memverifikasi Pendaftaran Peserta kemudian pada
pilihan Verifikasi pilih “Belum Lengkap” jika Data Peserta belum
lengkap atau “Lengkap” jika Data Peserta sudah lengkap

7. Kemudian Klik Update

ey e

\ Belum Lengkap
\ Lengkap

Verifikasi
- Silahkan Pilih - v

SR —

Sebagai Mentor

Verifikasi ~ Silahkan Pilih -

D. Pengaturan Pelatihan

I. Menambah Jadwal Pelatihan

1. Pilih Menu Learning - Jadwal Pelatihan

2. Pilih Database Pelatihan kemudian Klik Pilih




Home D Leaming — Pre Test & Post Test Website Logout

Jadwal Pelatihan Ae‘em Pelatihan Video Pelatihan Evaluasi Wi Seminar RPP & LK Seminar Aktualisasi Evaluasi Coach

Evaluasi Penyelenggara Data W1 Data Pegawai

Jadwal Pelatihan \

Database | I —>| ﬂ |

Pelatihan Kepemimpinan

Pelatihan Latsar CPNS

_ Pelatihan Teknis dan Funasiona - -

Scroll kebawah untuk menambah Jadwal Pelatihan
Pilih tingkatan Pelatihan - Tahun Pelatihan
Kemudian klik Tampilkan

Pilih Angkatan Pelatihan kemudian Klik Tampilkan

N o 1ok W

Isi Form Tambah Data kemudian Klik Submit

Jadwal Pelatihan

Database Pelatihan Kepemimpinan E

Pilihan

Administrator . 4
Kab/Kota Provinsi Papua Barat S V|
Tahun 2020 =

Tampilkan /

Tampilkan Berdasarkan

Administrator Angkatan | Tahun 2020 E — Tampilkan

Tambah Data

Hari / Tanggal N 4 -

Jam

Materi

.
P~
.

Penyaji \ A

Piket Kelas ~.

Keterangan .

II. Mencetak jadwal pelatihan
1. Pilih Menu Learning - Jadwal Pelatihan

2. Pilih Database Pelatihan kemudian Klik Pilih




3. Klik View untuk mencetak Surat Keterangan Telah Melaksanakan
Kegiatan

4. Klik Cetak untuk mencetak Daftar Hadir tiap materi pelatihan

Tanggal 4 Ppenyaiji Materi Waktu / Sesi PiketKelas = JP  View Cetak
1

III. Menambah Materi Pelatihan
1. Pilih Menu Learning - Materi Pelatihan
2. Pilih Database Pelatihan kemudian Klik Pilih

Pre Test & Post Test Website Logout
: ""\ Viofuiaie Exliesvt Y AL L Mctuaten

Materi Pelatihan \

Scroll kebawah untuk menambah Materi Pelatihan
Pilih tingkatan Pelatihan - Tahun Pelatihan
Kemudian klik Tampilkan

Pilih Angkatan Pelatihan kemudian Klik Tampilkan

N o ke W

Isi Form Tambah Data kemudian Klik Submit




E. Menambah Video Pelatihan

*)Sebelum menambah video pelatihan, terlebih dahulu ADMIN harus

mengunggah video ke akun Youtube BPSDMD Prov. Papua Barat

1. Pilih Menu Learning - Video Pelatihan
Pilih Database Pelatihan kemudian Klik Pilih

2
3. Pilih tingkatan Pelatihan - Tahun Pelatihan
4

Kemudian klik Tampilkan

i Home % Learning — Pre Test & Post Test oF Website Logout

Jadwal Pelatihan Mam Video Pelatihan Evaluasi WI

Evaluasi Penyelenggara

Video Pelatihan

Database
Pilihan
Kab/Kota

Tahun

Data Wl Data Pegawai

Pelatihan Kepemimpinan

Tingkat 11l /
Provinsi Papua Barat /

2019 A

| |+

Seminar RPP & LK Seminar Aktualisasi Evaluasi Coach

Ll

5. Pilih Angkatan Pelatihan kemudian Klik Tampilkan

6. Isi judul video dan Kode Link (kode unik setelah tanda *=* ) video

pelatihan yang ada pada URL youtube.com

R T . e

& c @

£} Most Visited % STIA LAN Makassar ™ GMAIL ([ WallpaperSafari 8 Terapan &

= E3Youlube"

|® @ https://www.youtube.com/watch?

pelatihan kepemimpinan

[

Q TapUran Kinerja ® SAKIP — BPKAD Lamg

LT,\




7. kemudian Klik Submit

Tampilkan Berdasarkan

Tingkat IIl Angkatan X!l Tahun 2019 e

Tambah Data

Judul Video /
Url Youtube -

\

Show 10 entries

No. A Judul Link Youtube

Data Tidak Tersedia

Showing 0 to 0 of 0 entries < >

F. Evaluasi Widyaiswara (WI)
1. Pilih menu Learning - Evaluasi WI
2. Pilih Database Pelatihan kemudian Klik Pilih
3. Pilih tingkatan Pelatihan - Tahun Pelatihan
4. Kemudian klik Tampilkan

#5 Home = Pre Test & Post Test 57 Website Logout
Jadwal Pelatihan Materi Pelatihan Video Pelatihan Evaluasi Wi Seminar RPP & LK Seminar Aktualisasi Evaluasi Coach

Evaluasi Penyelenggara Data WI Data Pegawal

Evaluasi W1

Database Pelatihan Kepemimpinan — | |

Pilihan  inagar | - 4
Kab/Kota Provinsi Papua Barat ™ 4
Tehun _pijin - - 4

\ Tampilkan

© 2019. Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah | Pemerintah Provinsi Papua Barat




Pilih Angkatan Pelatihan kemudian Klik Tampilkan
Pada Tabel Widyaiswara, Klik pada kolom “view penilai” untuk
melihat data peserta yang telah mengisi Evaluasi WI
Klik VIEW pada kolom “view” untuk melihat hasil Evaluasi WI yang

bersangkutan.

Tampilkan Berdasarkan

Tingkat Il Angkatan Xii Tahun 2019 : — Tampikan

(='Hapus Data

Show 10 entries
Tanggal 4 Pengajar / Widyaiswara Mata Diklat JP Total Penlla\ View Penilai \ View
25 November 2019 Drs. Velvianus M. Etwiory, MAP Akuntabiiitas 18 3 Peserta 2 View

Showing 110 1 of 1 entries 1

G. Seminar RPP & LK/Aktualisasi

I

W Mo

Melihat Nilai Seminar
Pilih menu Learning - Seminar RPP & LK /AKktualisasi
Pilih Database Pelatihan kemudian Klik Pilih
Pilih tingkatan Pelatihan - Tahun Pelatihan
Kemudian klik Tampilkan

£ Home =TT & yepsie __ Logowt
Jadwal Pelatihan Materi Pelatihan Video Pelatihan I Seminar RPP & LK ]ISeminarAkmalisas! Evaluasi Coach

Evaluasi Penyelenggara Data WI Data Pegawai
Seminar RPP & LK
Kab/Kota Provinsi Papua Barat / A
Tingkat  Tingkat i -— 4
Tahun - Pilih e A

\ Tampilkan

© 2019. Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah | Pemerintah Provinsi Papua Barat




8.
9.

Pilih Angkatan Pelatihan kemudian Klik Tampilkan

Isi Nama Penguji kemudian klik Submit

Pada Tabel Penguji, Klik pada kolom “view” untuk melihat nilai
Seminar Breakthrough I dan Il

Klik pada kolom “edit” untuk mengubah nama Penguji

Klik Export Hasil untuk mendownload Rekap Nilai dalam format Excel

10. Klik Rekap Nilai Akhir untuk melihat Rekapitulasi Nilai Akhir Peserta

Tampilkan Berdasarkan

Tingkat Il Angkatan X1l Tahun 2019 : e Tampilkan

Tambah Data

=]~

Y AN

Export Hasil Rekap Nilal Akhir

Show 10 entries

No. 4 Penguji \ View Edit Delete
Suanan ot i \:'
Andi Taufik Q View B Hapus

Showing 1 to 2 of 2 entries 1

II. Mengubah Nilai Seminar Breakthrough I dan II

SR

Pada Tabel Penguji, Klik pada kolom “view”

Ketik Nama Peserta yang akan dinilai

Pilih Breakthrough I atau II

Pada table Breaktrough klik ikon &8 untuk melihat Nilai Peserta

Kemudian klik ikon untuk mengubah Nilai Peserta




View Seminar RPP

Nama Peserta

Breakthrough

Breakthrough |

No. Nama

1 Fakhrullah

Total Nilai

& LK
—PME\)/
P~

Nilai View / Edit / Hapus

Nama

Fakhrullah

Breakthrough Il
No. Nama
1. Fakhrullah

Nilai View Edit Hapus

495 =

Nilai

81.6

H. Evaluasi Coach

1. Pilih menu Learning - Evaluasi Coach

2. Pilih tingkatan Pelatihan - Tahun Pelatihan

3. Kemudian klik Tampilkan

fst Home I % Learning I = Pre Test & Post Test

Logout

Jadwal Pelatihan Materi Pelatihan Video Pelatihan Evaluasi Wl

Evaluasi Penyelenggara

Evaluasi Coach

Kab/Kota
Tingkat

Tahun

=

Data WI Data Pegawai Keluhan

Provinsi Papua Barat /
Tingkat IIf -~
S

Seminar RPP & LK

4. Pilih Angkatan Pelatihan lalu Klik Tampilkan

Isi Nama Coach kemudian klik Submit

Pada Tabel
6. Klik

Coach:

pada kolom “Peserta” untuk mengisi nama Peserta

Pelatihan yang di Coaching

Seminar Aktualisasi | Evaluasi Coach I




Klik View pada kolom “View” untuk melihat hasil Evaluasi masing-
masing Coach
Klik View pada kolom “Penilai” untuk melihat Peserta Pelatihan yang

telah mengisi Evaluasi

Tampilkan Berdasarkan

Tingkat lll Angkatan Xl Tahun 2019 lﬁ_ﬂ | |

Tambah Data

Nama Coach V-
(& Hapus Data

Show 10 entries

No. 4 Coach Peserta View Penilai
1. Bachtiar Rezkiawan \ \ 1Peserta

Showing 1to 1 of 1 entries < i >

I. Evaluasi Penyelenggara

1.

=W N

Pilih menu Learning - Evaluasi Penyelenggara
Pilih Database Pelatihan kemudian Klik Pilih
Pilih tingkatan Pelatihan - Tahun Pelatihan
Kemudian klik Tampilkan

£25 Home — Pre Test & Post Test 5% Website Logout

Jadwal Pelatihan / Materi Pelatihan Video Pelatihan Evaluasi Wi Seminar RPP & LK Seminar Aktualisasi Evaluasi Coach

Evaluasi Penyelenggara Data WI Data Pegawai Keluhan

Evaluasi Penyelenggara

Database Pelatihan Kepemimpinan | m
Pilihan Tingkat Il / 4

Kab/Kota Provinsi Papua Barat _4e™™ 4

Tahun i / 4
\ -




Pilih Angkatan Pelatihan kemudian klik Tampilkan

Akan tampil data Peserta yang telah mengisi Evaluasi Penyelenggara di

tiap Angkatan Pelatihan

Klik Lihat Data untuk melihat Nilai hasil Evaluasi dari seluruh peserta

yang telah mengisi kuesioner Evaluasi Penyelenggara

Tampilkan Berdasarkan

[ -

Daftar Penilai Evaluasi Penyelenggara

Database  Pelatihan Kepemimpinan

Tingkat i

Angkatan Xi
Total Penllal 2 Peserta
Show 10 entries
No. 4 Nama Tanggal
Eko 2019-11-23 052634
Natan 20191123 05:27:21

Showing 1to 2 of 2 entries 1

Pre Test & Post Test

L

Melihat Hasil Test

1. Pilih Menu Pre Test & Post Test - Data

2. Pilih Angkatan Pelatihan kemudian klik Tampilkan

3. Klik untuk melihat hasil Test Peserta Pelatihan

£y Home Ry Learning = Pre Test & Post Test i Website Logout
oal Bank Soal

Tampilkan Berdasarkan

Golongan Il Angkatan | Tahun 2019 - Provinsi Papua Barat \ I I r | Tampilkan |

Show 10 entries

Nama 4 NP Instansi View Jawaban Skor

Data Tidak Tersedia

Nama NiP Instansi View Jawaban Skor

Showing 0 to 0 of 0 entries




II. Menentukan Soal untuk Pre Test & Post Test Peserta Pelatihan
1. Pilih menu Pre Test & Post Test - Soal

Tentukan Jumlah Kategori Soal Mudah dan Soal Rumit

Pilih Angkatan Pelatihan

Kemudian Klik Create

AT

Untuk melihat soal yang akan diujikan Pilih Angkatan Pelatihan
kemudian Klik Tampilkan

Buat Soal Pre Test & Post Test

I:l/

1

Y
, 1

Tampilkan Berdasarkan

\==]

No.A Kategori  Soal Pilihan A Pilihan 8 pilihan C pilihan D

K. Melihat keluhan dari peserta Pelatihan

1. Pilih menu Learning - Keluhan

Seminar Aktuaksasi E
Show 10 entries x
No*  Diklat Nama Peserta No. HP Keluhan Status
1 Pelatihan Kepemimpinan Tingkat Ill Marsyuk 081330471987  Dalam penyelenggaraan diklat semuanya berjalan w
Angkatan Ii Tahun 2019 baik dan lancar
File
DJUSMAN MUSIIN 085344158214  Saat seminar sangat lama menunggu giliran
Kamar sebelah Lar u
File
Bachtiar Rezkiawa: 085299957999  Website tidak bisa diakses ﬂ
Pelatihan Latsar CPNS Golongan Ill m
Angkatan | Tahun 2019
Showing 1 1o 5 of § entries 1




